Zatqcznik nr 1 do Zarzgdzenia Dyrektora Instytutu Sztuki PAN nr 3 z dnia 13.06.2025 roku

Regulamin studiow podyplomowych prowadzonych
przez Instytut Sztuki Polskiej Akademii Nauk

Data obowigzywania: Od dnia 15.06.2025r.

Podstawa prawna: § 10 ust. 1 pkt 1 Statutu ISPAN z dnia 30 stycznia 2024 r.

Akt wprowadzajacy: Zarzadzenie Dyrektora Sztuki PAN nr 3/2025 z dnia 13.06.2025 r.




§1
Podstawa prawna
1. Instytut Sztuki Polskiej Akademii Nauk (dalej: ,ISPAN” albo ,Instytut”) prowadzi studia
podyplomowe na podstawie art. 50 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii
Nauk (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1796 z pdzn. zm.) na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 20 lipca
2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 z pézn. zm.).
2. Niniejszy Regulamin okresla:
1) prawa i obowigzki uczestnika/uczestniczki oraz wolnego stuchacza/wolnej stuchaczki studiéw
podyplomowych;
2) organizacje procesu dydaktycznego;
3) warunki ukonczenia studiow;
4) zasady ptatnosci oraz rozliczen finansowych.
3. Szczegdtowe zasady odpfatnosci za studia reguluje umowa edukacyjna, ktdrej wzoér stanowi
zatgcznik do niniejszego Regulaminu.
4. llekro¢  w niniejszym Regulaminie mowa jest o ,uczestniku/uczestniczce studiow
podyplomowych” nalezy przez to rozumie¢ takze osobe posiadajgca status wolnego stuchacza/wolnej
stuchaczki, chyba ze wyraznie postanowiono inaczej.

§2
Kierownik studiow oraz utworzenie studiéow
1. Dyrektor ISPAN na wniosek Rady Naukowej powotuje Kierownika studiéw podyplomowych.
2. Kierownik studidow podyplomowych kieruje studiami podyplomowymi prowadzonymi przez
ISPAN na wszystkich specjalizacjach w tym:
1) sktada Radzie Naukowej wnioski o utworzenie studiéw podyplomowych;

2) odpowiada za organizacje i przebieg studiéw podyplomowych;

3) ogtasza i zapewnia obstuge administracyjng procesu rekrutacji;

4) dokonuje rozstrzygnie¢ w indywidualnych sprawach uczestnikow studiow podyplomowych;
5) prowadzi dokumentacje dotyczacg studidw podyplomowych, w tym w szczegdlnosci

dokumentacje przebiegu studidw uczestnikéw, zaliczen, uzyskanych dyploméw;
6) sprawuje nadzor merytoryczno-organizacyjny nad wykonywaniem zadan przez osoby
prowadzgce poszczegdlne specjalizacje.

3. Dyrektor ISPAN na wniosek Kierownika studiéw wyznacza osoby prowadzace poszczegdlne
specjalizacje.

4. Osoba prowadzgca specjalizacje odpowiada za biezgcg obstuge administracyjng rekrutacji oraz
przebiegu studiéw podyplomowych prowadzonej specjalizacji w zakresie okreslonym w niniejszym
Regulaminie oraz zleconym przez Kierownika studidow podyplomowych. Osoba prowadzaca
specjalizacje oraz Kierownik studiéw podyplomowych wykonujg swoje obowigzki przy pomocy
Sekretariatu.

5. Kierownik studidw przedstawia Radzie Naukowej wniosek o utworzenie specjalizacji studiéw
podyplomowych zawierajacy:

1) zatozenia programowe:

a. adresaci studiow,

cel edukacyjny i efekty ksztatcenia,
zatozenia metodyczne procesu ksztatcenia i formy zaje¢,
kwalifikacje oséb prowadzacych dydaktyke,
program nauczania i tres¢ przedmiotéw,
sposoby sprawdzania efektdw nauczania,

g. podstawy zaliczenia studidw i wydania swiadectwa;
2) zatozenia organizacyjne:

a. czas trwania studidw i sposdb organizacji,

b. plan zajec.
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6. Dyrektor ISPAN wydaje zarzadzenie o utworzeniu specjalizacji studiow po zaakceptowaniu przez
Rade Naukowg wniosku o ich utworzenie.

§3
Odptatnosé
1. Ksztatcenie na studiach podyplomowych jest odptatne.
2. Wysokos¢ czesnego ustala Dyrektor w drodze zarzgdzenia.
3. Harmonogram wnoszenia optat czesnego przez uczestnika/uczestniczke studiéw reguluje
umowa edukacyjna.
4. Optata czesnego moze by¢ wnoszona:
1) jednorazowo;
2) w dwoch ratach;
5. Uchylanie sie przez uczestnika/uczestniczki od wnoszenia optat zgodnie z harmonogramem
stanowi podstawe do skreslenia go z listy uczestnikow studiéow podyplomowych.

8§84
Przyjecie na studia i rezygnacja

1. Szczegdtowy przebieg procedury rekrutacyjnej okresla Regulamin rekrutacji na studia
podyplomowe prowadzone przez Instytut Sztuki Polskiej Akademii Nauk. Limity miejsc na
poszczegblne specjalizacje ustala Dyrektor ISPAN, po zasiegnieciu opinii Kierownika studiow
podyplomowych.

2. Decyzje o przyjeciu na studia podejmuje Dyrektor ISPAN na podstawie dokumentdéw ztozonych
przez kandydata/kandydatke.

3. Uczestnikiem/uczestniczky studidw podyplomowych jest osoba przyjeta na studia, wpisana na
liste uczestnikdw studidw podyplomowych, ktdra zawarta z ISPAN umowe edukacyjna.

4. Uczestnik/uczestniczka moze zrezygnowaé ze studidw w kazdym czasie po ich rozpoczeciu,
sktadajgc oswiadczenie o rezygnacji w formie pisemnej lub elektronicznej (wymagany kwalifikowany
podpis elektroniczny) lub dokumentowej pod rygorem niewaznosci. Oswiadczenie w postaci
elektronicznej nalezy przesta¢ na adres studiapodyplomowe®@ispan.pl. Ztozenie oswiadczenia o
rezygnacji powoduje skreslenie z listy uczestnikdw studidw podyplomowych ze skutkiem od dnia
wplywu rezygnacji.

5. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 4, uczestnik/uczestniczka zobowigzany(-a) jest do
rozliczenia sie z ISPAN z wszelkich zobowigzarn oraz wniesienia czesnego proporcjonalnie za
wykorzystany okres studidw. Strony dokonajg rozliczenia czesnego z uwzglednieniem wybranego
przez uczestnika/uczestniczke sposobu wnoszenia optaty.

6. Osoba, ktéra nie wykaze spetnienia wymogow uprawniajgcych do wpisania na liste uczestnikow
studiow podyplomowych, okreslonych w § 2 ust. 4 Regulaminu rekrutacji na studia podyplomowe
prowadzone przez ISPAN, moze uzyskac status wolnego stuchacza/wolnej stuchaczki pod warunkiem,
ze na specjalizacji, na ktérg aplikowata, pozostajg wolne miejsca. O przyznaniu statusu wolnego
stuchacza/wolnej stuchaczki decyduje Kierownik studiéw na wniosek tejze osoby.

§5
Prawa i obowigzki uczestnika oraz Instytutu
1. Uczestnik/uczestniczka studiéw ma prawo do:

1) korzystania z Biblioteki ISPAN na zasadach okreslonych w jej regulaminie;

2) uczestnictwa w otwartych i goscinnych konferencjach, odczytach i wyktadach
organizowanych przez ISPAN;

3) uczestnictwa w zajeciach realizowanych w ramach specjalizacji;

4) uzyskania planu zaje¢ na dany semestr, harmonogramu zjazdéw, termindw sktadania prac
oraz egzaminu koricowego;

5) uzyskania $wiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych, pod warunkiem spetnienia
wymogow okreslonych w programie studiow i niniejszym Regulaminie.
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2. Uczestnik/uczestniczka studiow ma obowigzek:

1) przestrzega¢ regulaminéw obowigzujacych w ISPAN, w tym w szczegdlnosci dotyczgcych
zasad bezpieczenstwa;

2) wniesienia czesnego w terminach i na zasadach okreslonych w zawartej umowie edukacyjne;j;

3) uzyskania zaliczen wymaganych programem studiéw;

4) odbierania korespondencji od ISPAN kierowanej na adresy podane przez
uczestnika/uczestniczke w umowie edukacyjnej lub kwestionariuszu aplikacyjnym;

5) przestrzegania zakazu przekazywania osobom trzecim materiatéw udostepnionych mu przez
ISPAN (w tym prowadzacych zajecia) bez wzgledu na ich forme i tresc.

3. Uczestnik/uczestniczka przed zawarciem umowy edukacyjnej otrzymuje:

1) projekt umowy edukacyjnej;

2) niniejszy Regulamin.

4. Wolnemu stuchaczowi/wolnej stuchaczce przystugujg te same uprawnienia i obowigzki za
wyjatkiem wskazanych w ust. 1 pkt 5 oraz ust. 2 pkt 3.

5. Instytut ma obowigzek zrealizowa¢ studia podyplomowe na zasadach okreslonych w niniejszym
Regulaminie oraz umowie edukacyjnej.

6. Instytut ma prawo wprowadzenia zmian w przedstawionym uczestnikowi/uczestniczce planie
zaje¢ w sytuacjach losowych, w szczegdlnosci w przypadku choroby lub innego nadzwyczajnego
powodu nieobecnosci osoby prowadzacej oraz w przypadku zaistnienia sity wyzszej uniemozliwiajgcej
przeprowadzenie zaje¢ w pierwotnie wyznaczonym terminie.

§6
Organizacja procesu dydaktycznego

1. Podstawag organizacji procesu dydaktycznego jest program nauczania.

2. Studia podyplomowe prowadzone sg w trybie dwusemestralnym.

3. Szczegdtowy rozktad zajeé¢ ustala Kierownik studidw. Rozktad zaje¢ przekazywany jest
uczestnikom.

4. Zajecia prowadzone sg w trybie zdalnym (online) lub stacjonarnie w zaleznosci od specjalizacji.
Informacja o trybie prowadzenia zaje¢ znajduje sie w planie zajeé.

5. Jezeli zajecia na studiach prowadzone sg wytgcznie w trybie zdalnym albo stacjonarnym,
informacja o tym znajduje sie w ogtoszeniu o rekrutacji. W wyjgtkowych przypadkach zajecia na
studiach stacjonarnych mogg odby¢ sie w formie zdalnej poprzez transmisje w czasie wyktadu w
czasie rzeczywistym albo w formie odtworzenia nagranego wyktadu . Limit zaje¢ prowadzonych w ten
sposdb nie przekroczy 10% godzin studidw.

6. Zajecia w trybie zdalnym prowadzone sg za pomocg aplikacji MS-Teams i nie wymagaja jej
instalacji na komputerze osoby studiujgcej, niemniej jednak jest ona zobowigzana zapewnic¢ sobie we
wtlasnym zakresie sprzet oraz tacze internetowe niezbedne do udziatu w zajeciach.

7. Instytut nie wyraza zgody na nagrywanie zaje¢, czy to w formie zdalnej czy stacjonarnej. Instytut
nie wyraza takze zgody na udostepnianie osobom trzecim przez uczestnikdw otrzymanych
materiatdw dydaktycznych, niezaleznie od ich formy i tresci. Wszelkie materiaty dydaktyczne
udostepniane sg uczestnikom wyfacznie do uzytku wtasnego, ich udostepnianie osobom trzecim,
niedozwolone kopiowanie, odsprzedaz, publikacja itp. stanowi naruszenie autorskich praw
majatkowych.

8. Studia pozwalajg uzyska¢ 30 punktéw ECTS (ang. European Credit Transfer and Accumulation
System — Europejski system transferu i akumulacji punktéw).

§7
Ocenianie i weryfikacja efektow ksztatcenia
1. Weryfikacja efektéw ksztatcenia odbywa sie:
1) na podstawie prac semestralnych;
2) w formie egzamindw koncowych — testowych, pisemnych lub ustnych.



2. Forme oraz zakres i terminy zaliczen oraz egzamindéw okre$lajg prowadzacy poszczegdlne
specjalizacje. Informacja ta podawana jest uczestnikom przez prowadzacych specjalizacje.

3. Uczestnik/uczestniczka studiéw podyplomowych jest zobowigzany(-a) do przystepowania do
egzamindw oraz sktadania prac w wyznaczonych terminach.

4. Zaliczenia studidw dokonuje sie na podstawie wynikéw egzaminu korncowego.

§8
Skala ocen
1. Przy egzaminach i zaliczeniach stosuje sie nastepujacg skale ocen:
a. zaliczenie (zal.)
b. brak zaliczenia (n.zal).

2. Przedmiot, prace, egzamin uwaza sie za pozytywnie zaliczony, jezeli uczestnik/uczestniczka
uzyskat(a) ocene ,zaliczenie”.

3. Jezeli uczestnik/uczestniczka nie uzyskat(a) pozytywnego zaliczenia w terminie podstawowym,
przystuguje mu/jej prawo do skorzystania z terminu poprawkowego ustalonego przez osobe
prowadzgcg specjalizacje.

4. Wszelkie prace muszg by¢é przygotowane osobiscie przez uczestnika/uczestniczke je
sktadajacego(-3). W przypadku stwierdzenia plagiatu lub niesamodzielnego sporzadzenia pracy,
uczestnik/uczestniczka uzyskuje brak zaliczenia bez prawa do skorzystania z terminu poprawkowego.

§9
Ukonczenie studidw i egzamin koricowy
1. Warunkiem uzyskania swiadectwa ukonczenia studiow jest:
1) zdanie egzaminu koricowego.
2) niezaleganie przez uczestnika/uczestniczke z ptatnosciami czesnego oraz uregulowanie
wszystkich innych zobowigzan wobec ISPAN wynikajgcych z umowy edukacyjne;j.

2. Zaliczenie pierwszego semestru studiéw odbywa sie poprzez ztozenie samodzielnie sporzgdzonej
przez uczestnika/uczestniczke pracy semestralnej, ktdra uzyskata zaliczenie (zal.), albo na podstawie
zaliczonego testu. Do egzaminu koncowego zostanie dopuszczona osoba, ktéra zaliczyta pierwszy
semestr studidw oraz spetnia warunek okreslony w ust. 1 pkt 2.

3. Termin egzaminu koncowego oraz egzaminu poprawkowego ustalany jest przez Kierownika
studidw w porozumieniu z osobg prowadzacy specjalizacje. Informacja o terminie przekazywana jest
uczestnikom w haromonogramie zajec.

4. Uczestnik/uczestniczka studiéw podyplomowych zobowigzany(-a) jest do podejscia do egzaminu
koncowego w pierwszym terminie, chyba ze jest to niemozliwe z powodu dziatania sity wyzszej.
Woéwczas po przedstawieniu usprawiedliwienia moze podejs¢ do egzaminu w terminie
poprawkowym, przy czym podejscie to traktowane jest jak podejscie w pierwszym terminie. W
przypadku uzyskania oceny negatywnej termin egzaminu poprawkowego ustalany jest indywidualnie.

5. Egzamin koncowy uznaje sie za zdany z wynikiem pozytywnym, jezeli uczestnik/uczestniczka
zyskat(a) zaliczenie (zal.).

6. Osobie, ktéra nie uzyskata z egzaminu koricowego wyniku pozytywnego, przystuguje jedno
podejscie do egzaminu w terminie poprawkowym. Postanowienia ust. 5 stosuje sie odpowiednio.

7. Osoba, ktdéra uzyskata z egzaminu koncowego wynik pozytywny, otrzymuje $wiadectwo
ukonczenia studidéw podyplomowych zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrzesnia 2018 r. w sprawie dokumentéw wydawanych w zwigzku z
przebiegiem lub ukonczeniem studiéw podyplomowych i ksztatcenia specjalistycznego (Dz. U. poz.
1791 z p6in. zm.).

§10
Skreslenie z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych



1. Skredlenia z listy uczestnikdw studidw podyplomowych dokonuje Kierownik studidéw
podyplomowych na wniosek osoby prowadzacej specjalizacje w przypadku:

1) gdy uczestnik/uczestniczka zalega z wniesieniem optat czesnego i nie reguluje zalegtosci
pomimo skierowanego do niego/niej przez ISPAN wezwania do uiszczenia zalegtych optat.
Skreslenie z listy uczestnikdw nastepuje po uptywie 14 dni od dnia doreczenia wezwania, o ile
w tym terminie zalegto$¢ nie zostata uregulowana wraz z naleznymi odsetkami;

2) rezygnacji uczestnika/uczestniczki ze studiéw ztozonej przez niego/nig zgodnie z § 4 ust. 4
Regulaminu;

3) niezaliczenia z wynikiem pozytywnym egzaminu koricowego w terminie 3 miesiecy od dnia
zakonczenia zajeg;

4) w przypadku stwierdzenia, ze uczestnik/uczestniczka dopuscit(a) sie w sktadanej pracy
plagiatu.

2. Skreslenie z listy uczestnikow nie zwalnia uczestnika/uczestniczke z obowigzku rozliczenia sie z
ISPAN ze wszelkich zobowigzan, w tym wniesienia zalegtych optat. Wysokos$¢ naleznego czesnego za
okres do dnia skreslenia z listy, a w przypadku ust. 1 pkt 2 — do dnia ztozenia rezygnacji, zostanie
obliczona proporcjonalnie.

3. Informacja o skresleniu z listy uczestnikdw przekazywana jest w formie pisemnej na adres
wskazany w umowie edukacyjnej albo w formie elektronicznej na adres emalil
uczestnika/uczestniczki, podany podczas rekrutacji.

§11
Optaty za studia podyplomowe

1. Wszystkie optaty, do ktérych wnoszenia zobowigzany(-a) jest uczestnik/uczestniczka studiéw
podyplomowych, okreslone sg w umowie edukacyjne;j.

2. ISPAN nie jest uprawniony do zadania innych optat niz wskazane w umowie edukacyjnej. Nie
dotyczy to mozliwosci dochodzenia odsetek ustawowych za opdznienie w przypadku nieterminowego
dokonywania opfat przez uczestnika/uczestniczke.

3. Odsetki, o ktérych mowa w ust. 2, liczone sg od zalegltej kwoty za kazdy dzien od dnia
nastepnego po uptywie terminu dokonania ptatnosci.

§12
Zasady dokonywania ptatnosci

1. Uczestnik/uczestniczka studiow podyplomowych zobowigzany(-a) jest do wnoszenia optat
(czesne) za studia w terminach okreslonych w zawartej umowie edukacyjnej i zgodnie z przyjetym w
niej rozktadem optat.

2. Dopuszcza sie wybor przez uczestnika/uczestniczke jednego z nastepujgcych rozktadéw optat:

1) jedna optata za caty rok studiéw (dwa semestry) podyplomowych wnoszona w terminie do
31 pazdziernika roku, w ktérym rozpoczety zostat pierwszy semestr studiow;
2) dwie raty semestralne wnoszone za kazdy semestr oddzielnie w terminach:
a. do 31 paidziernika roku, w ktérym rozpoczety zostat pierwszy semestr studiow za
semestr zimowy, oraz
b. do 1 marca roku nastepnego za semestr letni;

3. ISPAN nie dopuszcza zmian wskazanych w wust. 2 rozktadédw optat na wniosek
uczestnika/uczestniczki.

4. W przypadku skreslenia uczestnika/uczestniczki z listy uczestnikdow studidow podyplomowych
dokonane zostanie rozliczenie proporcjonalne i ISPAN zwrdci uczestnikowi/uczestniczce wniesiong
optate w kwocie proporcjonalnej do niewykorzystanego okresu studidéw, zas uczestnik/uczestniczka
whiesie optate proporcjonalnie do okresu wykorzystanego.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, rozliczenie nastgpi w terminie 30 dni od dnia skreslenia
uczestnika/uczestniczke z listy uczestnikow studidow podyplomowych.

6. W przypadku osoby konczacej studia egzaminem koricowym, o ktéorym mowa w § 9, rozliczenie
optat nastepuje na 15 dni przed terminem egzaminu korncowego, o ktérym mowa w § 9 ust. 4.



7. Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie do osoby posiadajgcej status wolnego stuchacza/wolnej
stuchaczki z tym, ze ust. 6 stosuje sie odpowiednio.

8. W przypadku, gdy optaty wnoszone s3g na rzecz uczestnika/uczestniczke przez osobe trzecig (np.
pracodawce), oprécz umowy edukacyjnej, o ktérej mowa w § 1 ust. 2 Regulaminu, zawiera sie
Porozumienie trojstronne w sprawie ptatnosci pomiedzy uczestnikiem/uczestniczkg studiow
podyplomowych, ptatnikiem oraz ISPAN. Porozumienie wymaga formy pisemnej albo elektronicznej
pod rygorem niewaznosci.

§13
Postanowienia koricowe
1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15 czerwca 2025 r.
2. W stosunku do rozstrzygnieé¢ Kierownika studiow podyplomowych lub osoby prowadzacej
specjalizacje uczestnikowi/uczestniczce studidw podyplomowych przystuguje odwotanie do
Dyrektora ISPAN.



